Ponctuation

Il s'appelle Julien Tanguay. Il demeure & Valleyfield.
Il habite sur la rue Principale. Il a un petit chat, Misty.
Je I'aime beaucoup, ton ami Julien.

Majuscule

Il pleut ce matin. Les nuages sont gris. Je vais écouter un film
d'horreur. Luc viendra avec moi. J'aurai sirement trés peur.

Ou vas-tu cet aprés-midi @ Quand débutons-nous ?
Comment viendra-t-il ? Qu'est-ce que J'e peux ?

| Est-ce qu'ils y seront ? Combien sommes-nous?
| Pourquoi es-tu ici?

Point d'interrogation

C'est délicieux! Au secours!
Bravo! Tu as réussi!

Magnifique!

Point d'exclamation

Que c'est beau!

Enumeération
Marting Mariey Patricey Mathieu et Jade sont au village.
Mes parents ont chantéy dansé et ri toute la soirée.

Mot en apposition, complément, adverbe.
Hugoy le mari de Joséey travaille a Montréal.

Apres le concerty ils ont mangé une pizza.

Demainy Mathieu arrivera a St-Zotique.

Marie dit : « Viens-tu chez moi ? »
Jéréme crie : « J'y vais | »

Il ajoute : « On va au parc? »

Elle dit : « Non, on va au restaurant. »

Deux points :

Guillements "...... ..
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Original

La ponctuation favorise une meilleure compréhension de la lecture en nous aidant a
reperer les phrases et a dégager le sens du texte. Les différents signes de ponctuation
servent a délimiter les phrases, a en séparer les éléments ou 4 marquer un dialogue.

Les signes les plus fréquemment utilisés sont : le point (.), le point d’interrogation (?), le
point d’exclamation (!), la virgule (,), le point-virgule (;), le deux-points (:), les
guillemets («...») et le tiret (-).

e La virgule est souvent utilisée pour ces raisons :
a) une énumération : une pomme, une orange, un kiwi, une banane et (ou) une
prune.
b) un groupe de mots a isoler :
Robert, le directeur de I’école, participera ...
- Oui, répondit Robert, mais je devrai partir a ...
¢) un complément circonstanciel au début d’une phrase :
L’hiver dernier, nous avons patiné ...
e Le deux-points sert 2 donner une explication ou & annoncer des paroles rapportées :
Florence dit :
e Les guillemets annoncent le début et la fin de paroles rapportées : Florence dit :
«Que faites-vous 1a?»
e Le tiret se place toujours au début d’une ligne et indique un changement
d’interlocuteur :
- Qu’en pensez-vous?
- Je ne suis pas d’accord.

Exercice 1
Ajoute les virgules aux bons endroits et justifie ton choix en écrivant la raison appropriée

telle qu’elle apparait dans ’encadré précédent. (a), (b) ou (c).
a) Laurent mon meilleur ami a gagné le championnat d’échecs. ()
b) Tout a coup on entendit un bruit étrange. ()
¢) Le joueur de hockey glissait courait sautait et défiait les joueurs de 1’équipe
adverse. ()
d) Des que nous aurons terminé nous pourrons y aller. ()

€) « Ce n’est pas ce que je t’avais demandé » me souligne mon professeur. ( )

f) A ce moment-1a nous aurons tout terminé. ( )
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Exercice 2
Pour dégager le sens du texte suivant et en assurer une plus grande compréhension, ajoute la

ponctuation qui convient. (., ; : « » ). N oublie pas les majuscules quand ¢’est nécessaire.
L’extinction des espéces vivantes
L’extinction des espéces est une loi naturelle connais-tu le nombres d’espéces

vivant sur Terre selon les estimations ce nombre se situe entre cinq et trente millions dont
deux millions seulement sont connues avant 1’apparition de I’homme moderne une espece
animale ou végétale disparaissait chaque année de nos jours le rythme annuel des
extinctions dépasse le millier dés I’an 2000 le rythme journalier pourrait atteindre la
centaine la capture d’animaux sauvages a des fins commerciales la chasse pour la
fourrure et la viande la destruction des habitants au profit de I’agriculture ou de la
construction des villes la population de ce qui reste mettent en péril des milliers d’espéces
de plus au fur et 4 mesure de la croissance démographique d’autres especes sont soumises

a une menace grandissante

Chaque espéce est dotée de caractéristiques complexes qui assurent sa survie
certaines tels les crocodiles sont beaucoup plus anciennes que I’homme de surcroit la
qualité de notre vie repose sur I’existence d’un large éventail d’étres vivants des plantes

inconnues voire des insectes pourraient constituer dans ’avenir des médicaments

fondamentaux pour améliorer notre santé

Plus importante encore la disparition d’espéces perturbe I’ensemble de
I’environnement ce qui a terme pourrait miner la vie humaine comme le disait un

biologiste nous avons hérité d’un trésor dont nous jetons certaines piéces sans méme les

avoir regardées
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Corrigé

1. a) Laurent, mon meilleur ami, ...(b)
b) Tout a coup, ...(c)
¢) ... glissait, courrait, ...(a)
d) Dés que nous aurons terminé, ...(c)
e) ... demandé, me souligne mon professeur. (b)
f) A ce moment-1a, ...(c)

2. L’extinction... naturelle. Connais-tu... Terre? Selon... estimations, ce... millions,
dont. .. connues. Avant... moderne, une... année. De nos jours, le rythme...
millier. Dés I’an 2000, le...centaine. La capture... commerciales, la chasse...
viande, la destruction... villes, la population... reste, mettent... d’espéces. De
plus, au fur... démographique, d’autres. .. grandissante. Chaque... survie.
Certaines, tels les crocodiles, sont... I’homme. De surcroit, la qualité... vivants.
Des plantes inconnues, voire des insectes, pourraient... santé. Plus... encore, la
disparition. .. I’environnement, ce qui 4 terme, pourrait... humaine. Comme...
biologiste : «Nous... regardées.»
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3. Les regles de la ponctuation

3.1 Le point

1) Le point indique la fin d'une phrase.
Ex. : Jaime les ordinateurs.

2) On se sert aussi du point pour indiquer qu'on mot est abrégé.
Ex. : M. Lessard est président de cette compagnie.

Notez, toutefois, que toutes les abréviations ne se terminent pas par un point.
On ajoute un point si I'abréviation ne contient pas la derniére lettre du mot.
Ex. : Monsieur => M. Madame => Mme
Ces régles ne s'appliquent pas si les abréviations impliquent une mesure de
quantité (distance, poids, temps,...).
Ex. : metre =>m
8 heures 10=>8h 10

3.2 Lavirgule
D'abord, ou ne met pas de virgule

1) Dans une phrase simple, on ne met pas de virgule entre le sujet et le
verbe.

Ex. : Votre retard me semble injustifiable.
Que vous soyez en retard me semble injustifiable.

2) On ne met pas de virgule entre le verbe et son complément direct ou
indirect, entre le verbe et son attribut, s'ils se suivent.

Ex. : Jattends votre retour.
J'espére que vous reviendrez bientét.

3) L'INSERTION : Quand on déplace un membre de la phrase et qu'on vient
linsérer a une place inhabituelle, ce n'est pas une mais deux virgules
qu'il faut utiliser. Ainsi on place entre deux virgules :

a) une proposition incise;
Ex. : Vous savez, dit-il, que je viendrai.

b) un complément circonstanciel;
EXx. : Vous passerez, la semaine prochaine, un examen sur la ponctuation.
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c) une subordonnee;
Ex. : Vous apprendrez, si vous continuez, toutes les techniques du yoga.

d) un mot en apostrophe;
Ex. : Vous apprendrez, Mesdames, toutes les techniques du yoga.

e) un mot en apposition;
Ex. : Monsieur Pépin, notre directeur, vous recevra.

f) un mot formant pléonasme;
Ex. : Monsieur Jospin, lui, s'est encore absenté.

g) une proposition participiale ou infinitive;
Ex. : Toutes les personnes, ayant répondu a notre appel, seront invitees
a passer une entrevue.
Ces sportives, apres avoir longtemps ramé, se reposerent.

h) une expression qui précise I'angle a partir duquel les idées sont
examinées;
Ex. : L'école, en ce qui me concerne, remplit bien son réle.

4) L'INSISTANCE : Souvent, lorsqu'on veut mettre en relief un éléement de la
phrase, on le place au début et on le fait suivre d'une virgule.

a) le complement circonstanciel;
Ex. : A la prochaine réunion, tu feras valoir ton point de vue.

b) une subordonnée;

Ex. : Si tu le voulais, tu pourrais réussir.
Des qu'elle fut arrivée, on mit la table.

c) une proposition participiale;
Ex. : Ayant remis ma démission, je quittai la salle.
Surpris par la tempéte, les cyclistes regagnérent leur point de départ.

d) un mot en apostrophe;
Ex. : Monsieur, sachez que je reviendrai!

e) un mot formant un pléonasme;
Ex. : Moi, je reviendrai.

f) une expression qui précise l'angle a partir duquel les idées sont
examinées;
Ex. : Selon moi, il pleuvra demain.
Au point de vue financier, la décision est juste.
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5. LA JUXTAPOSITION : On met une virgule pour séparer des noms, des

verbes, des adjectifs, etc., ou méme des propositions, qui sont
juxtaposés.

Ex. : La presse, la radio et la télévision couvraient I'événement.
Il aime la nature, la musique, sa motocyclette et ses amis.
Leur conversation fut longue, cordiale, profitable.

J'ai acheté des pommes, j'en ferai une compote.

6. LA PRECISION : On met une virgule devant ces mots ou expressions qui

nous aident a définir notre pensée: C'EST, C'EST-A-DIRE, EN D'AUTRES
TERMES, NOTAMMENT, AUTREMENT DIT, etc.

Ex. : L'important, c'est de se sentir bien.
lis ont fait plusieurs fautes, notamment des fautes de frappe.

7. LES MOTS DE LIAISON :

a) On met généralement une virgule devant les mots de coordination qui

marquent [l'opposition (MAIS, POURTANT, PAR CONTRE, ...), la
conséquence et la cause (CAR,...)

Ex.: Il est en santé, mais il n'est pas heureux.
Il est en santé, pourtant il n'est pas heureux.
Il est en santé, donc il est plus heureux.

b) Placées au début de la phrase, les expressions D'UNE PART, D'AUTRE
PART, PAR EXEMPLE, EN EFFET, D'ABORD, CEPENDANT. ... sont

suivies de la virgule. Dans le corps d'une phrase, ces expressions sont
placées entre deux virgules.

Ex. : Elle n'est pas venue: en effet, elle est malade.

Vous avez réussi en biologie; cependant, vous avez échoué en chimie.
Pour sa part, elle fait des progrés.

Il nous est impossible, en effet, de trouver ce trésor.
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3.3 Les deux-points
Les deux-points s'emploient :

a) pour annoncer une citation;
Ex. : Il s'écria: « Ne bougez plus, sinon, je tire! »

b) pour séparer deux phrases dont la seconde est une consequence de la
premiére :
Ex. : Le temps était exécrable : on décida de s'arréter a I'hdtel le plus proche.

c) pour séparer deux phrases dont la seconde est une explication de la
premiére :
Ex. : Je n'avance pas : je suis sans cesse dérangée.

d) pour annoncer une énumération :

Ex. : Voici mes trois sports préférés : la marche, la natation et le ski de
randonnée.

3.4 Le point-virgule

Le point-virgule s’emploie :

a) pour séparer, dans une phrase, les parties qui sont déja subdivisées par la
virgule :
Ex. : Mon travail comportera deux étapes: en premier lieu, je définirai le
concept de l'angoisse; en second lieu, j'essaierai de l'illustrer pour un cas
veécu.

b) pour séparer des propositions de méme nature qui ont une certaine
étendue :
Ex. : Les uns proposérent la levée de I'assemblée; les autres insisterent
pour liquider la question sur-le-champ.

3.5 Le point d'exclamation

Le point d’exclamation ponctue, pour les rendre exclamatifs, des mots, des
groupes de mots, des phrases.

Exemples:  Gare a toi si tu m'oublies!
Ne me touche pas!
Ah! qu'il grandit!

ATTENTION :
« Qu'elle est belle! » s'exclama-t-il. (Notez I'absence de la virgule apres les

guillemets fermants.)
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3.6 Le point d'interrogation
Le point d’interrogation annonce une question.

Exemple: Que désires-tu? « Serez-vous en mesure de terminer ce travail? »
me demanda-t-il.

ATTENTION AUX CAS SUIVANTS!

Je me demande ce que tu fais ici. (interrogation indirecte)
« Que veux-tu? » s'écria-t-il. (Notez I'absence de la virgule aprés les

guillemets fermants.)

3.7 Les points de suspension
Les points de suspension indiquent le plus souvent que l'idée exprimée est
incompléte.

Exemples :
J'ai tant de choses a faire aujourd'hui...
J'en ai vu des riviéres, des montagnes, des foréts. ..

3.8 Les guillemets
Les guillemets s’emploient :

a) pour encadrer un discours direct, une citation ou un proverbe.
Ex. : Il demanda: «Que faites-vous ici?» Je répondis: « Jattends le

départ. »

b) pour mettre en valeur un mot, un groupe de mots ou une locution
étrangére.

Ex.: lls appellent cela « une réussite totale »!
Le « heavy metal » est en régression au Québec,

Tableau
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